POCCUICKAS ®EJIEPALIV
POCTOBCKA$ OBJIACTD
MYHULIUITAJIBHOE OBPA3SOBAHUE
«KOHCTAHTMHOBCKOE I'OPOJICKOE ITOCEJIEHHME»

AIMUHUCTPALIUA
KOHCTAHTHUHOBCKOI'O 'TOPOACKOI'O ITOCEJIEHU A
I[TOCTAHOBJIEHUE
04.04.2019 r. KoHCTaHTHHOBCK Ne 193

06 YTBEPKICHUH [Tonoxenus 00

apxuBe u [lomokeHHs O  TMOCTOSHHO

NENCTBYIOIIEN DKCHEPTHOU KOMUCCUU

AZIMUHUCTpanun KoncTanTnHOBCKOTO

ropoacCKoro MmocCCICHUA

B cootBercTtBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 06.10.2013 roma Ne 131-®3
"O6 oOmuxX NpUHLMIAX OpraHMU3allMd MECTHOrO caMmoympaBieHus B Poccuiickoit
®enepauun", PenepanbHbiM  3akoHoM oT 22.10.2004 roma Ne 125-®3 "O6
apxuBHoM nene B Poccuiickon =~ ®Depepanuu», pyKOBOJCTBYSICh Y CTaBOM
MYHULIMNIAJIBHOTO  00pa3zoBaHusi  «KOHCTaHTMHOBCKOE  TOPOJCKOE  IOCEJICHUE»
MOCTAHOBJIAIO:

1. VYrtBepaute Ilonoxenue 00 apxuBe AnMuHucTpauuu KOHCTaHTHHOBCKOTO
rOpPOJICKOTO MOCEJIEHUS COTIACHO NMpUioKeHnto Nel.

2. VYrtepauth [lojokeHHE O TOCTOSHHO JEWCTBYIOMICH SKCIEPTHOM KOMHCCHH
COIJIaCHO TpUITOKEHHUIO No 2.

3. Hacrosimee mnocraHoBieHHE BCTyNMaeT B CWIy CO JHS €ro oO(QUUIMaIbHOTO
oOHapomoBaHusT B HHPOpMALMOHHOM OroiieteHe «KOHCTaHTHHOBCKOE TOpOICKOE
MTOCEJIEHUE» U MOJIEKUT Pa3MEILICHUIO Ha caTe AMUHUCTpauuu KoOHCTaHTHHOBCKOTO
TOPOACKOIO MOCEJICHHUS.

4. KOHTpOJb 32 HUCIOJIHEHUEM IOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKHUTH HA 3aMECTUTEINS TJIaBbl
AnmvunucTpanun KoHCTaHTHHOBCKOTO ropoackoro nocenenuss Makaposa A.C.

['maBa AagMUHHUCTpaLIUU
KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHS A.A. Kazakos



ITpunoxenue Ne 1
K TIOCTAaHOBJICHUIO AJMUHHUCTpALUU

KoHcTaHTMHOBCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEIICHUS «00
YTBEPKICHUU [Tonoxenus 00

apxuBe U IlomoxkeHHs O TOCTOSHHO
JEUCTBYIOIIEH OJKCIEPTHOM KOMHMCCUHU
Anmunuctpaun  KOHCTaHTHHOBCKOTO

TOPOJCKOTO MOCEIECHUSD)
ot 04.04.2019 Ne 193

CornacoBaHo:

MyHUIMTTATBHBINA apXxuB
Anmunuctpauun  KOHCTaHTHHOBCKOTO
palioHa «___ » 2019 .

I naBHBIN CIICIIMAJIUCT
MYHUIHUTIAIIBHOTO apXxuBa

Anmunuctpauu  KOHCTaHTHHOBCKOTO
pariona E.E.JloHckoBa

IToamnuce
MIT

I[TOJIOXKEHUE
00 apxuBe AnMuHHUCTpauud KOHCTaHTMHOBCKOIO TOPOJCKOTO MOCEIECHUS

I. O01mme mos10KeHus

1. Hacrosimiee nosnoxxenue 06 apxue AnMuHHCTpauud KOHCTaHTMHOBCKOTO
TOPOJICKOTO TOCeeHUs (hajiee - IMOJIOKEHHUE) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C
nonmyHkToM 8 myHkTa 6 [lomoxenuss o denepanbHOM apXWBHOM areHTCTBE,
yTBepkjaeHHOro Ykazom Ilpesunenta Poccuiickoit ®enepanu ot 22 HIOHS
2016 r. N 293 "Bompocel ®enepanbHoro apxuBHoro arentctBa" (CobOpanwue
3akoHoaareabcTBa Poccuiickoit denepanuu, 2016, N 26, ct. 4034).

2. llonmoxxeHue  pacmpocTpaHsieTCss Ha  apxXuB  AJMHHHCTpAIUH
KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJCKOTO IIOCEJICHMs, BBICTYNAIOIMUN HWCTOYHUKAMHU
KOMIIJIEKTOBAHHSI TOCYIAPCTBEHHBIX, MYHUIIMNIAIBHBIX apXHUBOB (Hanee - ApXuB
AnmunucTpaui KoOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOrO MOCEICHUS).

3. ApxuB AaMunHuctpanuu KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIEHUS
OCYILECTBIISIET XPAHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET U MCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepanuu, 10KyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE MO JUYHOMY COCTaBYy, 0Opa3oBaBLIMXCS B
JEATEIIbBHOCTH OPTaHU3alui, a TAKXKE MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IMEpenade Ha
NOCTOSIHHOE ~ XpaHEHWE B  TOCYJApCTBEHHBIM  (MyHUIUNAIbHBIA)  apXuB,
UCTOYHUKOM  KOMIUIEKTOBaHMS ~ KOTOPOTO  BBICTyNaeT  AJIMHUHHCTpauus
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHUS.

4.  AnvuHuctpauuss ~ KOHCTaHTMHOBCKOIO —~ TOPOJICKOTO  IMOCEJIEHHS
pa3pabaTeiBaeT mosnoxenne 00 ApxuBe AamunHuctpanuu KoHCTaHTHHOBCKOTO
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ropoackoro  mocenenus.  Ilomoxkenne o0 — ApxuBe — AJIMHUHHUCTpALUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOpPOACKOTO TIOCENEHUs IOJUICKUT COTJACOBAaHUIO Ha
IpPEeIMET COOTBETCTBUS €ro IIpuMepHOMY TMOJOKEHHIO C YYETOM COCTaBa
JOKYMEHTOB, HaXOJAIIMXCS Ha XPaHEHWU MU MOJJIEKAIIMX XPAaHEHHUIO B ApXUBE
AnmvunucTpanuu KoOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEIEHUSI C MyHULUMIIAIbHBIM
apxuBoM AMuHUCTpaui KOHCTaHTUHOBCKOTO paiioHa.

[locne  cornmacoBanusi  mojiokeHHe 00  ApxuBe  AJIMHHHCTpalUd
KoHcTaHTHHOBCKOTO TOpPOJICKOTO MOCEJICHUsST  YTBEP)KIaeTcs rJ1aBoOM
AnmMunuctpanuu KoHCTaHTHHOBCKOTO FOPOACKOTO TTOCEICHUS.

5. ApxuB AnMunuctpanuu KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO IMOCEJICHHS B
CBOEU JIESITEIBLHOCTH PYKOBOACTBYyeTCs dDenepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004
N 125-®3 "O6 apxuBHom jnene B Poccuiickoit ®enepauun" (Cobpanue
3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickont denepanuu, 2004, N 43, cr. 4169; 2006, N 50,
ct. 5280; 2007, N 49, ct. 6079; 2008, N 20, ct. 2253; 2010, N 19, ct. 2291, N 31,
cT. 4196; 2013, N 7, cr. 611; 2014, N 40, ct. 5320; 2015, N 48, ct. 6723; 2016,
N 10, ct.1317, N22, cr.3097; 2017, N 25, cr.3596; 2018, N1, cr.19),
3aKOHaMH, HOPMAaTUMBHBIMM IIpaBOBBIMM akTamu Poccuiickon @Penepanun,
cyorexktoB  Poccuiickoii  ®enepauum B cepe  apXMBHOro  JAena M
JIEJIONPOU3BOACTBA, IPABUIIAMH OPraHU3alMU XPAaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHUS, yyeTa
U HCIOJb30BAHMS JOKYMEHTOB ApxuBHOro Qonpga Poccuiickoit Peaepaunu u
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B IOCYJApCTBEHHBIX OPIraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS W OpraHU3alysX, JOKAIBHBIMA HOPMATHBHBIMM  aKTaMH
rOCyAapCTBEHHOTO OpraHa.

1. CocTaB 10KyMeHTOB ApXMBa OpPraHu3anun

6. ApxuB AnMuHucTpaniid KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJCKOTO TMOCEICHUS
XPaHUT:

a) TOKYMEHTBI TOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (CBbIiIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUS,
B TOM YHCJI€ JIOKYMEHTHI [0 JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECS B JAEATEILHOCTH
OpraHu3aIuu;

0) TOKYMEHTBI MTOCTOSTHHOTO XPaHEHUsI U JIOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBY
dbona (0B) opraHuzaiuil - NpeaneCTBEHHUKOB

B) apXUBHBIC (DOHIBI TUIHOTO MPOUCXOXKICHHUS,

r) GoH OJIb30BaHUS (ApXUBA);

1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JIOKYMEHTaM MU YYETHBIE JOKYMEHTbI
ApxuBa Aamunuctpanunr KoHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO MOCETIEHHUS.

I11. 3agayu ApxuBa opraHu3anuu

7. K 3amayam ApxuBa AnmuHucTpanuu KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJICKOIO
MMOCEJICHUS] OTHOCATCS:

7.1. Opranuzanusi XpaHeHusI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
rinasoi Il HacToAIIEerO MOJIOKEHMS.
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7.2. KommnektoBanue ApxuBa AjamuHucTpanuu KOHCTaHTMHOBCKOIO
TOPOJICKOTO TIOCEJICHHS JOKyMEHTaMHu, OOpa30BaBIIMMUCS B JCATEIHHOCTU
Anmvunuctpanuu KoHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO TTOCEJICHMUS.

7.3. VYd4er JOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCA Ha XpaHEHHUH B ApXHBe
Anmvunuctpanuu KoHCTaHTUHOBCKOTO TOPOJICKOTO TTOCEIEHUS.

7.4. Hcnonb3oBaHUE JOKYMEHTOB, HAXOISAUIMXCS HAa XPaHEHUH B ApXHBE
Anmvmunuctpanuu KoHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJCKOTO TTOCEICHMUS.

7.5. lloarotoBka W CBOEBpEMEHHas Iiepeaya JIOKYMEHTOB ApxwuBa
Anvunuctpauuu KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJCKOTO TOCEJIEHUS HAa MOCTOSIHHOE
XpaHEHUE B MYHUIUIAIbHBIA apxuB AjnmuHucTpauuud KOHCTaHTHHOBCKOIO
paioHa.

7.6. Meronuueckoe pPYKOBOJACTBO M KOHTPOJb 3a (HOPMUPOBAHHEM U
opopMieHHEM Jel B  CTPYKTYPHBIX  TOJPA3ACICHUSIX  OpraHu3aluu |
CBOEBPEMEHHOI mepenaduel ux B ApxuB AnMuUHUCTpauuu KOHCTaHTHHOBCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCEIEHUS.

IV. ®ynkuun ApxuBa opranu3anuu

8. ApxuB Aamunuctpaunu KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOACKOTO IOCEICHUS
OCYILECTBIISIET CeAYIONINE QYHKIUU:

8.1. OpranusyeT npueM JOKYMEHTOB IOCTOSSHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbimie 10
J€T) CPOKOB XPAaHEHHSA, B TOM YHUCJE MO JMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMXCS B
NEeATENbHOCTH AJMUHHCTpAaUMU KOHCTaHTMHOBCKOIO TOPOJCKOTO MOCEJIEHUs, B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKACHHBIM IpapuKOM.

8.2. Bemer yder MOKyMEHTOB M (POHJIOB, HAXOJSAIIMXCS HAa XPAHCHUH B
Apxuse AngmuHucTpanu KoOHCTaHTUHOBCKOIO TOPOJICKOr0 MOCEIEHUS.

8.3. IlpencraBnser B  MyHULMOAIbHBIM  apXuB  AJMUHUCTpPALUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO pailoHa y4YeTHble CBeAeHHs 00 o00beMe U COCTaBe
xpansamuxcs B ApxuBe AamuHHCTpanru KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJACKOIO
noceyieHusi JoOKymMmeHToB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepaunu U Apyrux
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHU C MOPSAKOM TOCYAAPCTBEHHOIO y4yeTa
nokymeHToB ApxuBHoro (onna Poccuiickoit @enepanuu.

8.4. CucremaTu3MpyeT W pa3MEIIACT JOKYMEHThI, MOCTYMAloIUe Ha
XpaHeHue B ApxuB AaMuHUCTpani KOHCTaHTUHOBCKOTO FOPOJICKOTO MTOCEJIEHHUS],
oOpa3oBaBIIMECS B XOAE OCYILIECTBICHUS MACSITEIbHOCTH AJMUHUCTPALUN
KOHCTaHTHHOBCKOTO rOPOACKOTO MOCEJICHHUS.

8.5. Ocy1iecTBasieT MOATOTOBKY U MPEICTABIISET:

a) Ha  pPAacCMOTPEHHME W  COIVIACOBAHME  JKCIEPTHOM  KOMHUCCUU
AnvuHuctpauun  KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJCKOrO  IOCEIEHUS ONUCH el
MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs, BpeMEeHHbIX (CBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM
YyClI€ MO JUYHOMY COCTaBYy, a TakKK€ aKThl O BBIICJIEHUU K YHUUYTOXKECHHIO
apXMBHBIX IOKYMEHTOB, HE MOJIJIEKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB,
aKTbl O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEKICHHUIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha cornacoBanue OIIK MyHUUUMIATBLHOTO apxuBa AJIMUHUCTpAIUU
KOHCTaHTMHOBCKOTO pailoHa, B CJlydae HAJEIEHUs €ro COOTBETCTBYIOIIMMU



MOJIHOMOYMSIMM, aKThl 00 yTpaTe JAOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMbBIX
MOBPEXICHUAX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB;

B) Ha yTBEp)KJEHUE raBe AIMUHHCTpAUUU KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO
MOCEJICHUSI ONIUCHU JIEN MIOCTOSTHHOTO XPaHEHUs1, OIMCH BpeMeHHBIX (CcBbIlIe 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHsA, B TOM YHCJIE OINWUCH JEJ IO JUYHOMY COCTaBy, akKThl O
BBIJICJICHUH K YHUUTOXXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJIJIEKAIINX XPAHEHUIO,
aKkTbl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPAaBUMBIX MOBPEKICHUAX APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepkAeHHble (cormacoBanubie) OIIK wunum MyHUIIUDATBHBIM
apxuBoM AnMuHHCTpanuu KOHCTaHTMHOBCKOTO paifioHa B Cily4yae HAJECJICHHS €Tro
COOTBETCTBYIOIIMMHU IMOTHOMOYHSIMHU.

8.6. Opranusyer nmnepefadyy JOKYMEHTOB ApxuBa AJIMUHUCTpAIUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO TOCEICHUS Ha IMOCTOSIHHOE XpaHEHHE B
MYHULMNAIbHBIN apXyuB AAMUHUCTpalln KOHCTaHTHHOBCKOTO paiioHa.

8.7. OpraHu3yer 1 NpOBOJAUT HKCIIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7eT) CpOKOB XpaHEHHs, HAXOJSIIMXCA HAa XpaHEHUU B ApXuUBe
AnmvunucTpanuu KOHCTaHTHHOBCKOIO TOPOJACKOIO IMOCENEHHs B LENsAX oTOopa
JOKYMEHTOB ISl BKJIIOYEHUsT B coctaB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoi
denepanny, a TAKKE BBIABICHUS JOKYMEHTOB, HE MOMJEXKAIIMX JAJbHEUILIEMY
XPaHEHHUIO.

8.8. IIpoBoauT meponpusiThUsi MO0 00ECICYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxXOJSIIMXCSl HAa XpaHeHUU B ApxuBe AaMuHHUCTpanuu KOHCTaHTHUHOBCKOIO
TOpPOJICKOTO MOCEIICHUS.

8.9. Opranusyer UHPOPMUPOBAHUE PYKOBOACTBA H  PAOOTHUKOB
AnmvuHHcTpanuyn KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJACKOTIO ITOCEJIEHUS O COCTaBe H
COJIEp)KaHUM  JTOKyMEHTOB ApxuBa Apamunuctpanuud KOHCTaHTHHOBCKOIO
TOpPOJICKOTO MOCEIECHUS.

8.10. Hudopmupyer mnoibp30BaTeIC 110 BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB.

8.11. HcnonnHser 3ampochl IONB30BATENIEHM, BBINAET APXHUBHBIE KOIWH
JIOKYMEHTOB, ApXUBHBIE BBIMKUCKU U apXUBHbBIE CIIPABKHU.

8.12. Beger ydeT HCHOJB30BaHUS TOKYMEHTOB ApxXuBa AIMHUHHCTpAIUH
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHUS .

8.13. Co3snaer dbonp MMOJIb30BAHUSA ApxuBa AJIMUHHUCTpAITUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO rOPOACKOTO MOCEJIEHNS U OPTaHU3yEeT €ro UCI0Ib30BaHHUE.

8.14. Ocy1iecTBIsET BEICHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPENICTB K JOKyMEHTaM
ApxuBa Aamunuctpannv KoHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

8.15. VYwactByer B  pa3paboTKe  JOKYMEHTOB  AJIMUHHCTpAIlUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJCKOrO IOCEJNEHHS IO BONPOCaM apXUBHOTO Jeja U
JEJIONPOU3BOCTBA.

8.16. Oka3bIBaeT METOJUYECKYIO TOMOIIIb:

a) JOJKHOCTHBIM JIMLIaM AJIMUHHUCTpanuu KOHCTaHTMHOBCKOTO TrOpOACKOTO
MOCEJICHHUsSI B COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYphl Ael, (GOpMUPOBAHUH U OPOPMIICHUU
Aen,

0) CTpYKTYpHBIM MOJpa3feieHusiM U pabOTHUKAM AJIMUHUCTpALUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJCKOrO TMOCEIeHUsI B TOJITOTOBKE JIOKYMEHTOB K
nepenaye B ApxuB AaMuUHUCTpay KOHCTAaHTUHOBCKOTO TOPOJCKOIO MOCEICHHUS.



V. IIpaBa ApxuBa AamuHucTpanu KoHCTAHTHHOBCKOI0 ropoacKoro
1moceJIeHHs!

9. ApxuB AnMuHuctpanuu KOHCTAHTMHOBCKOTO TOPOJICKOTO TMOCEICHHUS
MMEET IIPABO:

a) MPEICTaBIATh IaBe AQMUHUCTpanuud KOHCTaHTMHOBCKOIO TOPOACKOTO
IIOCEJICHHUsI TPEIJIOKEHHS II0 COBEPUICHCTBOBAHUIO OpraHU3alllMd XpaHEHUS,
KOMIIJIEKTOBAHHsI, y4€Ta W MCIOJIb30BAHUS ApPXMBHBIX JIOKYMEHTOB B ApXHBE
AnmvuHucTpanuy KOHCTaHTHHOBCKOIO TOPOACKOTO IIOCEJICHNS;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX HOJpa3Ae/ICHUSX OpPraHU3allMM CBEICHUS,
HeoOxoaumble Uit paboTel ApxuBa AamuHHCTpauud KOHCTaHTMHOBCKOIO
TOPOZCKOI0 IMOCEJICHMUS,;

B) J1aBaTb PEKOMEHJALUHA CTPYKTYPHBIM IOAPA3ACICHUAM OpraHU3alld I10
BOIIPOCaM,  OTHOCSIIMMCA K  KOMIETEHUMH ApxuBa  AJIMHUHUCTpALUH
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO IMOCEJICHNUS,;

r) HUHPOPMUPOBATH  CTPYKTYpPHBIE  MOAPA3ACICHUS  AJAMUHUCTPALMH
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJCKOrO TMOCEIEHUs O HEeoOXOAUMOCTH Iepeaadu
JOKYMEHTOB B ApxuB AJIMHUHUCTpanuu KOHCTaHTMHOBCKOTO TOpPOACKOIO
MOCEJICHHSI B COOTBETCTBHH C YTBEP>KICHHBIM I'paUKOM;

1) IpUHUMAaTh yyacTHe B 3acefaHusx LleHTpalibHO# 3KCIepTHO-IIPOBEPOUHOM
komuccnn npu  DenepanbHoMm  apxuBHOM  areHrcrBe, OIIK  apxuBHOro
YUPEKICHHUS.



ITpunoxenue Ne 2
K TIOCTAHOBJICHUIO AJIMUHUCTpAIUU

KoHcTaHTMHOBCKOTO
TOPOJICKOTO MOCEIICHUS «00
YTBEPKICHUU [Tonoxenus 00

apxuBe U IlomoxkeHHs O TOCTOSHHO
JEUCTBYIOIIEH OJKCIEPTHOM KOMHCCUH
Anmunuctpaun  KOHCTaHTHHOBCKOTO

TOPOJCKOTO MOCEIECHUSD)
ot 04.04.2019 Ne 193

CornacoBaHo:

MyHUIMTTATBHBINA apXxuB
Anmunuctpauun  KOHCTaHTHHOBCKOTO
palioHa «___ » 2019 .

I naBHBIN CIICIIMAJIUCT
MYHUIHUTIAIIBHOTO apXxuBa

Anmunuctpauu  KOHCTaHTHHOBCKOTO
pariona E.E.JloHckoBa

IToamnuce
MIT

HOJIOKEHUE
0 MOCTOSIHHO AeHCTBYOUIEH IKCIEPTHOM KOMUCCHN AJIMUHUCTPAIIUA
KOHCTaHTHHOBCKOTO rOPOACKOro MoceJIeHus

1. O01mue mos10KeHUA

1. TlpumepHOe MoJIOKEHNE 00 IKCIEPTHOM KOMUCCUM OpraHuzamnuu (naiee -
MIOJIOKEHHUE) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C MOAMYHKTOM 9 myHkTa 6 ITonoxenus
o ®enepanbHOM apxXWBHOM areHTCTBE, YyTBepkAeHHOTO Ykazom IIpe3unenta
Poccuiickoit ®enepanuu ot 22 utonsd 2016 r. N 293 (CobpaHue 3aK0HOIaTETbCTBA
Poccuiickoii @eneparun, 2016, N 26, ct. 4034).

2. DkcnepTHas KOMUCCUST AIMUHHUCTpAlMi KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO
nocenenusa (manee - OK) co3maeTcs B LENAX OpPraHU3allMM W MNPOBEACHUS
METOJMYECKOW U MPAKTUUECKOW pabOThl MO JKCHEPTU3E IIEHHOCTH TOKYMEHTOB,
0o0pa30BaBIIUXCS B  JICITEIBHOCTH  AnMuHHCTpaiiui  KOHCTaHTHHOBCKOTO
TOPOACKOI0 MOCEJICHHUS.

3. DK co3gaercs pacnopsikeHMeM AJMUHUCTpaiuu KoHCTaHTMHOBCKOTO
TOPOJICKOTO TIOCETICHUSI U JICHCTBYET Ha OCHOBAHUU TOJIOKEHUS, pa3paboTaHHOTO
Ha ocHOBe [IpuMepHOro MoOJIOKEHUS, YTBEPXKIAESHHOIO TJaBOW AJIMUHUCTpaIUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHUS.

4. IlepconaneHbli  cocraB OJOK  ompenensiercda — pacnopsKEHUEM
Anmunuctpanun KoHCTaHTUHOBCKOTO FOPOJICKOTO MOCEIEHUS.

B cocrap OK BxmouaroTcs: mpeacenarellb KOMHUCCHUH, 3aMECTHTEINb
npejacenareias KOMUCCHU, CEKpeTapb KOMMCCHH, MPEICTABUTENU CTPYKTYPHBIX
noApazaeneHuii AqMuHucTpanuu KOHCTAaHTUHOBCKOTO TOPOJCKOTO MOCEIEHUS,
IaBHBIA ~ Oyxranrep  AamuHucCTpammun  KOHCTaHTMHOBCKOTO — TOPOICKOTO
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MOCEJICHUSI, ICTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUSI KOTOPOTO BBICTYIAeT AJMUHUCTPALUS
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOIO MOCENIeHUs (TI0 COrTaCOBAHUIO).

[Ipencenatenem DK Ha3zHauaeTcss OJMH W3  3aMECTUTENICH  TJIaBbl
AnmvunucTpauu KoHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOTO TIOCETICHUS.

5. B cBoeit pabore DK pykoBoactByercss denmepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit deneparun” (Cobpanue
3akoHOJaTenbcTBa Poccmiickoit ®@enepammm, 2004, N 43, cr. 4169; 2006, N 50,
ct. 5280; 2007, N 49, ct. 6079; 2008, N 20, ct. 2253; 2010, N 19, ct. 2291, N 31,
cT. 4196; 2013, N 7, ct. 611; 2014, N 40, ct. 5320; 2015, N 48, ct. 6723; 2016,
N 10, ct. 1317, N 22, ct. 3097; 2017, N 25, ct. 3596; 2018, N 1, ct. 19), 3akoHamu
U UHBIMM HOpPMAaTHMBHBIMU TMpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu,
paBUJaMU OpraHU3allMi XPaHEHUs, KOMIUICKTOBAHHUSA, Y4eTa U MCIOJIb30BAHMS
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu u Apyrux apXuBHBIX
JIOKYMEHTOB B T'OCYJIapPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYTMpAaBIICHUS U
OpraHW3alusX, 3aKOHAMH W WHBIMA HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMH
cyobekToB Poccuiickoit deneparnin B 00JaCTH apXUBHOTO JieNa, JIOKAIbHBIMHU
HOPMATHBHBIMH aKTaMH TOCYIapCTBEHHOTO OpraHa.

II. ®ynkuuun IK

6. DKcnepTHasi KOMUCCHS OCYHIECTBIISIET ClIEAYyOUe QyHKIUU:

6.1. OpraHusyeT eXerogHblii oTOOp 1€, 00pa3zyroUMXcs B AESITEIbHOCTU
AnvuHuctpanuu KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO TMOCEIEHUs, JJISI XpAaHEHUs U
YHUYTOXKEHUS.

6.2. PaccmaTpuBaeT v NPUHUMAET PELIEHUS O COTJIACOBAHUU:

a) Omuced JeNl TOCTOSHHOTO XPaHEHHUS YMIPABJICHUYECKOW W HMHBIX BHUIOB
JOKYMEHTAIUH;

0) mepedHss MPOEKTOB/OOBEKTOB, MPOOJIEM/TEM, HayYHO-TEXHUYECKas
JOKYMEHTAIMs IO KOTOPBIM MOJICKUT NEepeiaue Ha NOCTOSHHOE XPAaHEHHUE;

B) OMKCEM /1€ 0 TUYHOMY COCTaBYy;

T) onucel Jenn BpeMeHHbIX (cBbilIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHUS;

1) HOMEHKJIATypbl Je1 AnMHUHHCTpauuu KOHCTaHTMHOBCKOTO TOPOJCKOIO
MOCEJICHHUS;

€) aKTOB O BBIJCJICHUU K YHUYTOKEHUIO JIOKYMEHTOB, HE€ MOJJIEHKAIINX
XPaHEHUIO;

) aKTOB 00 yTpaTe JOKYMEHTOB;

3) aKTOB O HEMCITPABUMOM TOBPEXKICHUU apXUBHBIX IOKYMEHTOB;

M) TpeIIoKeHUH 00 yCTaHOBJICHWHM (M3MEHEHWH) CpPOKOB XPaHCHHS
JIOKYMEHTOB, HE MPEAYyCMOTPEHHBIX (MPEIYyCMOTPEHHBIX) MEPEUHSAMH THUIOBBIX
ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, a TaKKe TMEPEYHSIMH JIOKYMEHTOB, OOpa3yIoIIuXcs B
npoliecce AESITeNIbHOCTU (eAepalibHbIX OPraHOB TOCYAApCTBEHHOW BJIACTH, MHBIX
rOCYJapCTBEHHBIX OpraHoB Poccuiickorn denepauuv U NOABEAOMCTBEHHBIX UM
OpraHu3aluid, C YKAa3aHHEM CpPOKOB HX XPaHEHHs, C MOCIEAYIOIINM
npeacraBiaeHneM ux Ha cornacoanue L[DIIK mpu Pocapxuge.
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K) IPOEKTOB JIOKAJbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB U METOJUYECKHUX JOKYMEHTOB
AMUHHUCTpaUu KoHCcTaHTHHOBCKOTO TOpPOJICKOTO MTOCEJICHHUS o
JIEJIONPOU3BOCTBY H APXUBHOMY JIENTY.

6.3. OOecrieyuBaeT COBMECTHO CO CTPYKTYpPHBIM  IOJpa3JeiICHUEM
AnmMuHucTpanuu KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJCKOIO MOCEIEHUS, OCYIIECTBISIOIINM
XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHE, YYE€T W HCIIOJIb30BAHUE APXMBHBIX JIOKYMEHTOB
(mamee - apxWB OpraHu3aluu) mpeactaBieHue Ha yTBepxaeHue OIIIK
cornacoBaHHbIX DK onucell €1 NOCTOSIHHOTO XpaHEHUsl YIPABJIEHYECKOW U MHBIX
BUJIOB JJOKYMEHTAIIUH, IEPEYHEN NTPOEKTOB, MPo0JeM (TeM), HayYHO-TEXHUUECKON
JOKYMEHTAIUH, oAJIeXkKalllel epejaue Ha IOCTOSTHHOE XpaHEHHE.

6.4. O0ecrieunBaet COBMECTHO C apXUBOM AJIMUHHCTpalUu
KOHCTaHTHMHOBCKOTO TOPOACKOTO IOCEJIEHUS] NPEICTaBICHWE Ha COTJACOBAHUE
OIIK myHununagbHOro apxuBa AaMuHUCTpaluu KOHCTaHTMHOBCKOrO paiioHa, B
cilydae HaJEJICHHsI €r0 COOTBETCTBYIOLIMMU ITOJTHOMOYHUAMH, corjlacoBaHHble DK
OMMCH JIel 10 JINYHOMY COCTaBy, HOMEHKJIATypy JAel AJIMHHHCTpaluu
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHUS .

6.5. OOecnieunBaeT  COBMECTHO  C  apXMBOM  AJMHUHUCTpPALUH
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO TOCENIEHHs MPEACTaBICHUE Ha COIJIACOBAHUE
OIIK akTtoB 00 yTpaTe AOKYMEHTOB, aKTOB O HEHCIPAaBHUMBIX MOBPEKICHUIX
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

6.6. CoBmectHO ¢ apxuBoM AnmuHucTpauud KOHCTaHTHHOBCKOTO
TOPOJICKOTO TOCEJIEHUSI OPTaHU3YeT NIl paOOTHUKOB OpPraHM3alii KOHCYJIbTAalUN
o BOIpocaM paboOThl ¢ JOKYMEHTaMH, OKa3bIBa€T UM METOAMYECKYIO MOMOIb,
y4acTBYeT B IIOATOTOBKE W TPOBEACHUM MEPOIPHUITHA MO MOBBILIEHUIO HX
KBaJTU(DUKAIIAH.

III. ITpasa K

7. 9K umeet mpaBo:

7.1. JlaBaTb peKOMEHAAUMU CTPYKTYPHBIM MOJIPA3ACIICHUSAM U OTAEIIBHBIM
pabotHukaM AamuHucTpau KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOJICKOrO IOCEJICHUS TI0
BOIIpOCaM  pa3pabOTKM  HOMEHKJATyp Jea u  (GOpMHpOBaHUA A€l B
JIEJIONPOU3BOCTBE, IKCIEPTU3bI LIEHHOCTH JTIOKYMEHTOB, PO3bICKAa HEIOCTAIOIIMX
JIeJI IOCTOSTHHOTO CPOKAa XPaHEHHS U JIe] MO JIMYHOMY COCTaBy, YIOPSJOUYECHUS U
opopMieHUsT  JOKYMEHTOB JJii Tepeaadyd B apXuB  AJMHUHHCTpAIUU
KOHCTaHTHHOBCKOTO TOPOACKOTO MOCEJICHHUS.

7.2. 3anpammBaTh y pyKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHUN:

a) THUCbMEHHBbIE OOBSCHEHHMS O TPUYUHAX yTPAThl, TMOPYH WJIU
HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO YHUYTOXKEHHS JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBbime 10 5eT) CpoKOB XpaHEHUS, B TOM YHUCJIE JOKYMEHTOB MO JIMYHOMY
COCTaBYy;

0) MpeIIoKEeHUST W 3aKJIIOYEHUs, HEOOXOJIUMBIC JJIsl ONMpENENeHUs] CPOKOB
XpaHEHUS TOKYMEHTOB.

7.3. 3acnymiMBaTh Ha CBOMX 3aCENAHUSAX PYKOBOIAUTENEH CTPYKTYPHBIX
MOAPA3AEIEHUN O XO/I€ MOArOTOBKU JOKYMEHTOB K IIepejaye Ha XpAHEHUE B apXUB
opraHu3anuu, 00 yCJIOBHIX XpaHEHHS] U 00eCreYeHUs] COXPAaHHOCTH TOKYMEHTOB,



B ToM uucie ApxuBHoro ¢onna Poccuiickori denepanuiu, o mpudYrHAX yTpaThl
JTIOKYMEHTOB.

7.4. Ilpurnamate Ha 3aceganus DK B KauecTBe KOHCYJIBTAHTOB U KCIIEPTOB
IPEICTaBUTENICH HayYHBIX, OOIIECTBEHHBIX U MHBIX OpraHU3alui.

7.5. He mnpuHMMaTh K pAcCMOTPEHUI0O M BO3BpalllaTh Ha JOpabOTKY
JOKYMEHTBI, ITOATOTOBJICHHBIE C HAPYLICHWEM IPAaBUJI OpPraHU3alMy XPAaHEHUS,
KOMIUIEKTOBAHUSA, y4y€Ta M HCIHOJB30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHWBHOrO (HhoHIa
Poccniickoit denepanni U Ipyrux apXMBHBIX JTIOKYMEHTOB B T'OCYJIapCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS U OPTaHU3aLIHSIX.

7.6. HWudopmupoBarb r1inaBy AnMuHHCTpauud  KOHCTaHTMHOBCKOTO
TOPOACKOI0 MOCEJIEHHS IO BOIIPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KomiieTeHmu JK.

IV. Opranmsanus padorsr IK

8. OK B3ammoperictByer ¢ cootBercTByromen JIIK MmyHununansHoro apxmusa
Anmvunuctpanyun KoOHCTaHTHHOBCKOTO panioHa.

9. Bompocsl, oTHOocamuecs k kommnereHuuun OK, paccmarpuBaroTcsi Ha €€
3acelaHusX, KOTOpble MPOBOAATCS MO Mepe HeoOxonumocTu. Bee 3acemanus DK
POTOKOIUPYIOTCS.

10. 3acenanne OK u NpHUHATHIE PEHIEHUS CUUTAIOTCS NMPABOMOYHBIMU, €CIIH
Ha 3aCe/IaHUU IPUCYTCTBYET OOJIee MOJIOBUHBI €€ COCTaBA.

11. Pemenus DK mnpuHuUMaTcs MO KaxXIOMy BOIpocy (AOKYMEHTY)
OTJEJIbHO OOJBIIMHCTBOM TOJIOCOB MPUCYTCTBYIOUIMX Ha 3acelaHud 4YJICHOB
KOMUCCHH.

[IpaBo pemiaromiero rojoca uUMeroT Toibko wieHbl OK. IlpurnamenHsie
KOHCYJIBTAHTBI ¥ DKCIIEPTHI UIMEIOT MPABO COBELIATEIBHOIO I0JIOCA.

12. Benenue nenonpousBoacta K Bosznaraercs Ha cekperaps K.



